
 

                                                                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนสายน้ำผึ้ง ในพระอุปถัมภ์ฯ 
ที่ …………..…………………… วนัที ่…………. เดือน ……………………………………… พ.ศ. ……………….....…… 
เร่ือง  ขออนุญาตไปราชการ 

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสายน้ำผึง้ ในพระอุปถัมภ์ฯ 
 ข้าพเจ้า ………………………………………………………..………………… กลุ่มสาระ………………………...……...………………………… 
พร้อมด้วย …………………………………(ดังบัญชีแนบทา้ยรายชื่อ)…..……..……………………………………….……รวม ….........…………. คน 
มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการเพื่อ     เข้าร่วมประชุม / อบรม / สัมมนา      ศึกษาดูงาน     เป็นวิทยากร    
                                  อ่ืนๆ (ระบุ) ........................................................................................................                   
เร่ือง …………………………………………………..…………………………………………………………………...................................................……...
ณ ……………………………………………......................……..…………อำเภอ .......................................... จังหวัด …...........…………………. 
มีคำสั่งหรือหนังสือของ …………………….......……..…………. ที่  ............................................ ลงวันที่ ……...................………………… 
ไปราชการวันที่ ……………………......……….. ถึงวันที่ ………….............………………….. เดินทางโดยพาหนะ ....................................... 
ออกจากที่พัก/สำนักงานตั้งแตว่นัที่ ………………………. เวลา …………… น.  และกลบัถึงที่พัก/สำนักงานวันที่ ………………..………… 
เวลา ………….. น.  รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้ ……………… วัน และในชว่งเวลาดังกล่าวข้าพเจ้ามภีารกิจที่จะต้องปฏบิัติงานใน
โรงเรียน ทั้งนี้ขา้พเจ้าได้แนบแบบบนัทึกมอบหมายงานสอนมาด้วยแล้วจึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตให้ไปราชการโดย 
  ใช้งบประมาณงานพฒันาบคุลากร  ใช้งบประมาณจากหน่วยงานที่จัด (ระบุ)  ............................. 
   ไม่ผูกพันค่าใชจ้่าย     ใช้งบอ่ืน ๆ (ระบุ) ………………………………………………………… 
 เป็นค่า   เบี้ยเลี้ยง …………………. บาท        ที่พัก  ……………....… บาท   พาหนะ …………....…… บาท    
            ลงทะเบียน ……………… บาท    รวมรายจ่ายทั้งสิน้ ……............……………….. บาท 
 

 
ลงช่ือ …………………………………………….............…. ผู้ขออนุญาต 
       (……………………………………….............………) 
ตำแหน่ง ………………………….………...........……………………… 

ความเห็นของหัวหน้ากลุม่สาระการเรียนรู้ / งาน 
...…………….......................………………………………..…………… 
ลงช่ือ ……………….....……...…………………..…………….  
       (…………………..................……………………....…) 

ความเห็นของหัวหน้างานกำหนดนโยบายและแผน 
...…………….......................………………………………..…………… 
ลงช่ือ ……………….....……...…………………..…………….  

                 (นางสาววรัญญา สมวงค์) 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุม่บริหารงานงบประมาณฯ 
...…………….......................………………………………..…………… 
ลงช่ือ ……………….....……...…………………..…………….  

                 (นางสาวปัทมา ตนัไพบูลย์) 
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุม่บริหารงานบุคคล 
...…………….......................………………………………..…………… 
ลงช่ือ ……………….....……...…………………..…………….  

               (ว่าที่ร้อยณพล ดำรงธนชัย) 
 

ความเห็นของผู้อำนวยการ 
     อนุญาต     อนุมัติงบประมาณตามเสนอ 
..…………….......................………………………………..…………… 
ลงชื่อ ……………….....……...…………………..…………….  
                   (นายณรงค์ศักดิ ์รักพร้า) 
    ผู้อำนวยการโรงเรียนสายนำ้ผึ้ง ในพระอุปถัมภ์ฯ  

            



  
 

บัญชีแนบท้ายรายช่ือข้าราชการครูและบุคลากรของโรงเรียนสายน้ำผึ้ง ในพระอุปถัมภ์ฯ 
 

ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง/วิทยฐานะ กลุ่มสาระการเรียนรู้ ลายมือชื่อ 

     
     
     
     
     
     
     

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


